GMINA MOCHOWO
Mochowo, ul. Sierpecka 2
09 - 214(1',\)4““0""0 Mochowo, dnia 19.12.2017 r.

Znak sprawy: RGK.271.50.2017

Zapytanie ofertowe
postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

I. Zamawiajacy: Urzad Gminy w Mochowie
Adpres do korespondenciji: Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09 - 214 Mochowo
tel. (24) 276 33 33, faks (24) 276 33 33 wew. 221

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na wykonywanie czynnosci urbanistycznych
dla potrzeb Gminy Mochowo w 2018 roku

I1. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonywanie czynnosci urbanistycznych dla potrzeb Gminy Mochowo

w 2018 roku, polegajacych na sporzadzaniu analiz urbanistycznych i projektéw decyzji

— o warunkach zabudowy wraz z analizg funkgji oraz cech zabudowy i zagospodarowania terenu,

oraz zmiany tych decyzji,

— o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz zmiany tych decyzji, oraz

— opinii urbanistycznych/lokalizacyjnych w zakresie ustalania linii rozgraniczajgcych dla drog.
Integralng cze$¢ w/w opracowan stanowi¢ bedzie ustalenie wszystkich organéw uzgadniajacych projekt
decyzji oraz weryfikacja stron postepowania administracyjnego.
Wykonawca przygotowuje dokumenty w 2 egz. (czes¢ opisowa wraz z graficzng) wedtug aktualnego stanu
przepisbw prawa i wizytacji w terenie w postaci nadajacej sie do reprodukcji (powielenia), natomiast
postepowanie administracyjne prowadzi Zamawiajacy.
Zamawiajagcy wymaga, aby okres przygotowania dokumentéw od czasu przekazania Wykonawcy
kompletnego wniosku nie przekroczyt:

— dla decyzji o warunkach zabudowy - 14 dni

— dla decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego - 7 dni

— dla opinii - 14 dni.
Zaréwno przekazanie materiatow wyjsciowych dla potrzeb sporzadzenia opracowan, jak i przekazanie
kompletnych projektéw decyzji nastepowac¢ bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w Mochowie lub za
posrednictwem operatora publicznego, a koszty z tego tytutu Wykonawca skalkuluje w cenie ofertowej.
Zamawiajacy wymaga bezposredniego kontaktu Wykonawcy i jego obecnosci w swojej siedzibie
przynajmniej 1 raz w miesigcu.
W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych dokumentach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
niezwlocznie o tym fakcie, a Wykonawca usunie usterki w terminie 3-ch dni.
Dla potrzeb Wykonawcy Zamawiajacy udostepni posiadane dokumenty z dziedziny planowania
przestrzennego, w tym przede wszystkim obowiazujace miejscowe Plany zagospodarowania
przestrzennego oraz Studium uwarunkowarn i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy
2. Termin realizacji: do 31 grudnia 2018 roku.
Wzér umowy stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminy skladania ofert.
Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwieni publicznych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1579 z péin. zm.), zwana dalej ,ustawg”.
Szacunkowa warto$é przedmiotu niniejszego zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt.
8 ustawy.
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III. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O zamodwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadaja uprawnienia urbanistyczne do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci w przedmiotowym zakresie

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg zataczonego wzoru formularza
ofertowego,
2) aktualne uprawnienia urbanistyczne.
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Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw.

Weszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

Zamawiajacy podkre§la, ze w celu zachowania regul réwnego traktowania Wykonawcéw nie
przewiduje udzielania odpowiedzi na pytania dotyczace postepowania o udzielenie zamoéwienia
zadawane droga telefoniczna.

Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasniei dotyczacych postepowania o udzielenie
zamdwienia, powinien wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajgcego w sposob wskazany w ust. 1.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat

zaproszenie do skladania ofert, bez ujawniania Zrodla zapytania eraz—ma—stronie—internetowej
Zamawiajgeego. Pytanianalezy kierowaé do-dnia
y . Ptanianalezy kerewaéd de-dnia——e

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnieri dotyczacych
postepowania w jest Stawomir Olejniczak, tel. (24) 276 33 33.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zaméwienia w godzinach pracy, tj.: poniedziatek, sroda - piatek od 7:00 do 15:00 we wtorek od 8:00 do
16:00.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie umieszczajac na niej nazwe i adres
zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta cenowa na zadanie pn. , Wykonywanie
czynno$ci urbanistycznych dla potrzeb Gminy Mochowo w 2018 roku” nie otwiera¢ przed dniem

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce zalgczniki do

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupelniefi z wyjatkiem tych, ktére wynikaja z instrukcji wydanych
przez Zamawiajgcego, lub ktére sg konieczne do korekty btedéw popetnionych przez Wykonawce.
W tym przypadku dokonane korekty muszg byé parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do

Dokumenty, ktérych zada Zamawiajacy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku podmiotéw trzecich kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub te

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie
moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone klauzulg , Informacje
stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty lub przediozone przed podpisaniem umowy, w tym
rowniez przedstawione w formie oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozona oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uplywem terminu
sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
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4. ¢
niniejszego zaproszenia.
5.
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
6.
podmioty (zgodnie z wyborem Wykonawcy).
7.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.)”.
8.
9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
10.
oferty po uplywie terminu skiadania ofert.
11. Ziozona oferta ma obejmowa¢ calo$¢ zaméwienia.

VIII. Miejsce skladania ofert

1.

2.

@

Oferte cenowa nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy w Mochowie, Mochowo 20,
09 - 214 Mochowo, w terminie do dnia 28.12.2017 r., godz. 12:00.

Zamawiajacy moze podjacé decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia bez
podania przyczyny.

Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.



IX. Opis sposobu obliczania ceny i warunki platnosci

1.

1
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Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfra - z dokladnoscia do dwoéch miejsc po przecinku
oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Whszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie beda w ztotych polskich.
Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong dostawe/ustuge/robote budowlana jest obowiazujaca
przez caly okres waznoéci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom, o najnizszej cenie lub
najkorzystniejszym bilansie ceny i innych kryteriéw oceny oferty.

Zamaw1a]acy nie przevnduje ud21elama zahczek na p0c7et kaonama zamowienia.

A " : Szuegoiowe Zasadv
pr zedstaw1one w Pro]ekae Umowy, stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do

wyplaty wynagrodzenia zostat
zapytania.
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X. Opis kryteriéw wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

2.
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Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert sposréd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu.
Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriéow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. | Cena 100
SUMA 100

W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Punkty przyznane w poszczegoélnych kryteriach danej oferty zostana do siebie dodane.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktéw.

XL Informacje o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pézZniej niz w terminie zwiazania oferta.

3. Przed podplsanlem umowy wybrany Wykonawca przedlozy
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4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

5. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zaméwieni publicznych tj. odwolanie, skarga. Jezeli Wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejna oferte
najkorzystniejsza spoéréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zaméwieni publicznych tj. odwotanie, skarga.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Projekt umowy

3.

ZATWIERDZIL:




