Mochowo, dnia 05.05.2021 r.

Znak sprawy: RGK.271.5.2021
Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajacy: GMINA MOCHOWO
Adres do korespondencji: Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09 - 214 Mochowo
tel. (24) 276 33 33, e-mail: gmina@mochowo.pl

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na Zagospodarowanie skweru przy Urzedzie Gminy w Mochowie na
dzialkach nr ew. 22/8 i 16 w Mochowo Nowe, gmina Mochowo
Zdanie finansowane jest ze srodkéw Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz srodkéw
wiasnych z budzetu gminy - realizacja, oznakowanie i rozliczenie zgodnie z wymogami programu.

II. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest nasadzenie drzew, krzewéw i bylin w lacznej ilosci 1209 szt., rodzajowo
zgodnie z zestawieniem przedmiaru i dokumentacji projektowej, zakup i montaz lawek parkowych w ilosci
4 szt., koszy na $mieci w ilosci 2 szt. i stajaka na rowery w ilosci 1 szt. oraz zalozenie agrowtékniny pod
nasadzenia w ilosci 344 m?2 i zakup oraz rozlozenie warstwy 5 cm kory mielonej w ilosci ok. 18 m3
(z realizacji wylacza si¢ postument z figurka sakralng i ciag pieszy). Zamoéwienie obwjmuje réwniez
pielegnacje nasadzen przez okres minimum 24 miesiecy od dnia zakoriczenia robét.
Szczeg6ly przedmiotu zamdwienia okresla dokumentacja projektowa.

2. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2021 roku.

3. Wzér umowy stanowi Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

4. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminy skladania ofert.

ITI. Warunki udziatu w postepowaniu
1. Wykonawca musi prowadzi¢ zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innym organie
_ewidencji dzialalnos¢ gospodarcza, w zakresie objetym przedmiotowym zaméwieniem.

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg zalgczonego wzoru formularza
ofertowego - Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego,

2) oswiadczenie Wykonawcy o speinieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - Zalacznik Nr 2 do
zapytania ofertowego,

3) kosztorys sporzadzony metoda szczegélowa lub uproszczong (z okresleniem wskaznikéw
kalkulacyjnych: stawka rbg, narzuty K.O., Zysku, Kz) oraz tabele elementéw scalonych. Zataczone
przedmiary robét maja jedynie charakter informacyjny, nie sg obligatoryjne dla Wykonawcy i moga
by¢ traktowane tylko jako pomocnicze. Winny by¢ sprawdzone i ewentualnie skorygowane na
podstawie analizy dokumentacji technicznej oraz dokonanej wizji lokalnej w terenie,

4) pelnomocnictwo osoby lub 0s6b podpisujgcych oferte, jezeli nie wynika to bezposrednio z zalaczonych
dokumentéw

5) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedklada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert




V.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego 2z Wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywac pisemnie lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy podkresla, ze w celu zachowania regul réwnego traktowania Wykonawc6éw nie przewiduje
udzielania odpowiedzi na pytania dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia zadawane droga
telefoniczna.

. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w sa Sylwia WoZnicka i Ewa Kopyciriska, tel. 531 501 925.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy, tj. poniedzialek, sroda - pigtek w godz. 7:00 - 15:00, we wtorek w godz.
8:00 - 16:00.

VIIL Opis sposobu przygotowania oferty cenowej

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie umieszczajac na niej nazwe i adres
zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta na: Zagospodarowanie skweru przy
Urzedzie Gminy w Mochowie na dziatkach nr ew. 22/8 i 16 w Mochowo Nowe, gmina Mochowo. Nie
otwiera¢ przed dniem 14.05.2021 r., godz. 12:00.

Przesla¢ droga elektroniczna adres e-mail e

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularze stanowigce zalaczniki do
niniejszego zaproszenia.

Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére wynikaja z instrukcji wydanych
przez Zamawiajacego, lub ktore sa konieczne do korekty bledéw popetnionych przez Wykonawce. W tym
przypadku dokonane korekty musza by¢ parafowane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty, ktérych zada Zamawiajacy, musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uplywem terminu
skiadania ofert. Wykonawca nie moze wycofac oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treéci oferty
po uplywie terminu skladania ofert.

Zlozona oferta obejmuje caloéc/ezesé-zamowienia.

Zamawiajacy moze podja¢ decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia bez
podania przyczyny.

VIIIL Miejsce skladania ofert
1. Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy w Mochowie, Mochowo,

ul. Sierpecka 2, 09 - 214 Mochowo, w terminie do dnia 14.05.2021 r., godz. 12:00.

2. Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzine wplywu oferty do Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.

IX. Opis sposobu obliczania ceny i warunki platnosci

1.

2

Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowa brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra - z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
oraz sfownie.



Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

Wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie beda w ztotych polskich.

Cena podana przez Wykonawce za $§wiadczong dostawe/ustuge/robote budowlana jest obowigzujaca
przez caly okres waznosci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy
wybierze oferte odpowiadajacq wszystkim postawionym przez niego wymogom, o najnizszej cenie lub
najkorzystniejszym bilansie ceny i innych kryteriéw oceny oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Naleznos¢ platna bedzie po zakoriczeniu realizacji zadania, dokonaniu protokolarnego odbioru,
przekazaniu niezbednej dokumentacji przelewem na konto Wykonawcy, w ciagu 30 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury/rachunku. Szczegéltowe zasady
wyplaty wynagrodzenia zostaly przedstawione w Projekcie Umowy, stanowiacym Zalacznik Nr 3 do
zapytania ofertowego.

X. Opis kryteriéw wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

Zamawiajagcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriéw oceny ofert sposréd ofert nie
podlegajacych odrzuceniu.

2. Wyb6r najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedlug nastepujacych kryteriow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1 Cena 100
SUMA 100

wyliczony w nastepujacy sposob:

W kryterium CENA
ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru

S

najnizsza cena
C= x 100
cena oferty badanej

-W kazdym z kryteriéw ocena bedzie dokonana z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Punkty przyznane w poszczegdlnych kryteriach danej oferty zostana do siebie dodane.

Zamawiajacy udzieli zam6éwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata najwigksza liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte
z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

W przypadku nie zlozenia Zadnej oferty dodatkowej albo zlozenia ofert dodatkowych o takiej samej
najnizej cenie lub o takim samym najnizszym koszcie, albo odrzucenia wszystkich ofert dodatkowych,
Zamawiajacy koriczy postepowanie w calosci bez wyboru zadnej oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

XI. Warunki wykluczenia

1.

Z postepowania wyklucza sie:

1) Wykonawce, ktéry nie wykazal spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu,

2) Wykonawce, ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego



2.

niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac
za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,

3) Wykonawce, ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonatl lub nienalezycie wykonat
wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego zawarta z Zamawiajacym, co doprowadzito
do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

Z udzielenia zaméwienia beda wykluczeni oferenci, ktérzy sa powiazani osobowo lub kapitalowo

z osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do zaciagania zobowiazan finansowych lub z osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy polegajacej w szczegdInosci na:

1) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spétki cywilnej lub osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

3) pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawanie w zwiazku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

XII. Odrzucenie ofert

1.

2.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

1) jej treé¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub

2) zostala zlozona przez wykonawce niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w zapytaniu ofertowym, lub

3) zostala zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oferta dodatkowa podlega odrzuceniu, gdy:

1) zawiera ceng lub koszt wyzsze niz w zlozonej ofercie lub

2) zostala zlozona po terminie skladania ofert dodatkowych okreslonym przez Zamawiajacego
w wezwaniu do zlozenia tych ofert.

XIII. Informacje o formalno$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcéw,
ktoérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajagcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzZniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy przewiduje dokonanie w umowie zmian w niej zawartych.

4. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przedlozy:
B e e e e e
D T

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6-

7. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”

informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy w Mochowie jest
Wjt Gminy Mochowo z siedzibag w Mochowie, ul. Sierpecka 2, 09 - 214 Mochowo,

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwiazanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Zagospodarowanie skweru przy Urzedzie
Gminy w Mochowie na dziatkach nr ew. 22/8 i 16 w Mochowo Nowe, gmina Mochowo, prowadzonym
zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych,



3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postegpowania,

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez caly czas trwania umowy i okresu gwarancji
i rekojmi;

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
7) nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:
Formularz ofertowy

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
Projekt umowy

Dokumentacja techniczna
Przedmiar rob6t

GO =

ZATWIERDZIL:

WOJT GMINY

Zbigniew Topnaszewski

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokolu oraz jego zalacznikéw

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego



