
GMlNA MCIc}jowo
Mochowo, ul. Sierpecka 2

09 - 214 Mochowo 
Mochowo, dnia12.12.2019 r.(3) 
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Znak sprawy: RGK,271,37,2019

Zapytanie ofeńowe
posĘpowanie prowadzone w oparciu o ReguJ,amin udzielenia zamówieri publicznych o wartości

nieprzekrac zĄącej wyr ażonej w złoĘ ch równowartości kwoĘ 30. 000 euro

I. Zamawiający: Gmina Mochowo
Adres do korespondencji: Mochowo, ul. Sierpecka2,09 - 214 Mochowo
tel. QĄ 276 33 33, faks (24) 276 33 33 wew. 22'L

zaprasza do złożetńa ofeń cenowych na wykonywanie cąmności urbanistycznych
dla potrzeb Gminy Mochowo w 2020 roku

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie czynności urbanisĘcznych dla potrzeb Gminy Mochowo

w 2020 roku, polegających na sporządzaniu anakz urbanistycznych i projektów decyzji
- o warunkach zabudowy wraz z ana7lzą funkcji oraz cech zabudowy i zagospodarowania telenu,

oraz zrr:riany Ęch decyzji,
o ustaleniu lokalŁacjiinwestycji celu publicznego oTaz zmiany Ęchdecyzji, oraz

- opinii urbanisĘcznych/IokalŁaclnych w zakresie ustalania linii rozgranic zających dla dróg.
Integralną część wf w opracowań stanowić będzie ustalenie wszys&ich organów uzgadniających projekt
decy zji oraz weryfikacja stron postępowania administracfnego.
Wykonawca przygotowuje dokumen$ w 2 egz. (część opisowa wtaz z graflczną) według akfualnego stanu
przepisów plawa i wŁytacji w terenie w postaci nadającej się do reprodukcji (powielenia), natomiast
postępowanie administracyjne prowa dzi ZamawiĄący.
Zamawiający \^/ymaga, aby okres przygotowania dokumentów od czasu przekazańa Wykonawcy
komplefirego wniosku Ńe przekroczył:

dla decyzji o warunkach zabudowy - 14 dni
dla decyzjio lokalżacji inwesĘcji celu publicznego - 7 dni
dla opinii - 14 dni.

Zarówno przekazanie materiałów wyjściowych dla potrzeb sporządzenia opracowań, jak i przekazanie
kompletnych projektów decyzji następować będzie w siedzibie ZamawiĄącego w Mochowie lub za
pośrednictwem operatora publicznego.
W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych dokumentach Zamawiający powiadomi Wykonawcę
Ńezwłocznie o Ęm fakcie, a W}konawca usunie usterki w terminie 3-ch dni.
Dla potrzeb Wykonawcy Zamawiający udostępni posiadane dokumenty z dziedziny planowania
przestrzennego, w tym przede wszystkim obowiązające miejscowe Plany zagospodarowania
ptzestrzenne9o oraz Sfudium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania ptzestrzennego gminy
2. Termin rcahzaĄi: do 31grudnia 2020 roku.
3. Wzór umowy stanowi załącznk nr 3 do niniejszego zapytańa ofertowego,
4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.
5. Bieg terminu związańa ofertą tozpoczyna sięwraz z upĘ.wem terminy składania ofert.
6. Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dńa 29 sĘczńa 2004 roku

Prawo zamówieńpublicznych (Dz.U.z2019r.,poz. 1843),zwanądalej ,,l7stawą". Szacunkowawartość
przedmiotu niniejszego zamówienia nie przekraczakwoĘ określonej w art,4 pkt, 8 ustawy.

III. Warunki udziału w postępowaniu
1,. O zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy,którzy

- posiadają uprawnienia urbanisĘczne do wykon}rwania określonej dzialalności lub czynności
w przedmiotowym zakr esie;

- nie są powiązani osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu
Zamawiającego czynnoś ci związane z przepT owadzeniem procedury wyboru.

IV. DokumenĘ jakie Wykonawca powinien zalączyć do oferty:
1,. Zamawiający wymaga/ aby każda ofetta zawierała minimum następujące dokumenty:

1) wypełniony i podpisany przezWykonawcę formularz ofertowy wg załączonego wzoru form,alarza
ofertowego - ZałącznkNr 1,,

2) akfualne uprawnienia urbanisĘczne,
3) oświadczenie o speŁ:rieniu warunków udziału w postępowaniu.



V. Informacie o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania
oświadczeń i dokumentów.

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomieńa oraz informacje Zamawiający i Wykonalvcy mogą
przekazyw ać pisemnie lub drogą elektroniczną.
Zamawiający podkreśla, że w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców nie
przewiduje udzielania odpowiedzi na pytania doĘczące postępowania o udzielenie zamówienia
zadawane droga telefoniczną.

2. Wykonawca, który llzl:ra za niezbędne uzyskanie wyjaśnień doĘczących postępowania o udzielenie
zamówienia, powinien łystąpić z zapytaŃem do Zamawiającego w sposób wskazany w ust. ]..

3. Treść zapytań wraz z wiaśnieniami Zamawtający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał
zaproszeńedoskładaniaoferŁbezujawnianiaźródłazapytaniaffi'
Zaffia{ńńia;ą€eso@iffi

VI. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
1". Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania uyjaśnień doĘczących

postępowania w jest Sławomir Olejniczak, tel. QĄ 276 33 33 wew. 2].0.

2, Wykonawca może zwtócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia
zamówienia w godzinach pracy, tj.: poniedziałek, środa - piątek od 7:00 do 15:00 we wtorek od 8;00 do
16:00.

VII. Opis sposobu przygotowania oferĘ cenowej
1. Ofertę na|eży złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie amieszczając na niej nazwę i adres

zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: Oferta ceno]Ma na zadanie pn. ,,Wykonlrwanie
czyrrności urbanisĘcznych dla potrzeb Gminy Mochowo w 2020 roku" nie otwierać przed dniem
20.12.2019 r., godz. 12:00.

4. Ofertę należy sporządzić czytelnie, w języku polskim, w oparciu o formularze stanowiące załącztlki do
niniejszego zapt oszenia.

5. Oferta nie moze zawierać zntian ani uzupeŁrieńzwyjątkiem tych, które łynikajązlnstrakcji wydanych
przez Zamawiającego, lub które są konieczne do korekty błędów popełnionych przez Wykonawcę.
W ty* przypadku dokonane korekĘ lł;ruszą być parafowane przez osobę lub osoby uprawnione do
występowania w imieniu Wykonawcy.

6. Dokumenty, których żąda Zamawiający, mu§zą być przedstawione w formie oryginafu lub kserokopii
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione do występowania
w imieniu Wykonawcy, przy czym w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie
zamówienia oraz w przypadku podmiotów trzecich kopie dokumentów doĘczących odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z orygjnałemprzezWykonawcę lub te
podmioty (zgodnie z wyborem Wykonawcy).

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu
przepisów ustawy o zwatczaŃu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zasttzega, że ńe
mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, mlJsząbyć oznaczone klauzulą ,,Informacje
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwiebria 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z2019 r.|poz.1010)".
8, Żadne dokumenty wchodzące w skład oferĘ lub przedłożone przed podpisaniem umołvy/ ]^r tym

również przedstawione w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowiprzezZamawiającego.
9. Wszelkie koszĘ związane zprzygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
10. Wykona\Mca moze wprowadzić zmiany lub łycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamavńający

otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed upĘwem terminu
składania ofert. Wykonawca nie moze wycofać oferĘ ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści
oferfy po upĘrwie terminu składania ofert.

11,. Złożona oferta ma obejmować całość zamówienia.

VIII. Miejsce składania ofert
1. Ofertę cenoluą należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Mochowie, Mochowo,

ul. Sierpecka2,09 - 214 Mochowo/ w terminie do dnia 20.12.2019 r., godz.12:00.
2. Zamawiający może podjąć decyzję w sprawie uniewaznienia postępowania o udzielenie zamówieńabez

podania przyczyny.
3. Za termin złożeńa oferty przylrnlĄe się datę i godzinę wptywu oferty do Zamawiającego.
4. ZamawiĄący nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert.



IX. Opis sposobu obliczania ceny i warunki płatności
1,. Na załączonym formularzu ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie

przedmiofu zamówienia.
2. Wartość cenową należy podać w złoĘch polskich cyfrą- z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku

oraz słownie.
3. Cena powinna zawietać wszelkie koszĘ związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4. Wszelkie rozliczeńaponiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złoĘch polskich.
5. Cena podana ptzez Wykonawcę za świadczoną d€s+a{#ę/usługę/rebeĘ-h*de+4aną jest obowiązająca

przez caĘ okres wazności umowy i nie będzie podlegała waloryzaĄi w okresie jej trwania. Zamawiający
wbierze ofertę odpowiadającą wszystkim postawionymptzez niego łqrmogom/ o najńższej cenie lub
najkorzysbriejszym bilansie ceny i innych kryteriów oceny oferty.

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia,
7. Nałeźneść płahla iofą

pfzekauaniu niezbę
, Szczegółowe zasady

ł\Tpłaty wynagrodzenia zostały przedstawione w Projekcie Umowy, stanowiącym Załączńk Nr 3 do
zapytania.

X. Opis kryteriów wyboru oferĘ, wrazz podaniem znaczenia Ęch kryteriów i sposobu oceny ofert
1, Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofeftę na podstawie kryteriów oceny ofert spośród ofert nie

podlegających odrzuceniu.
2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany wedhrg następujących kryteriów:

Lp. Kryterium Liczba punktów (waga)

1. Cena 100

SUMA 100

3. W każdym zkryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. PunkĘ przyznane w poszczegóIrrych kryteriach danej oferty zostaną do siebie dodane.
5. Zamawiający udzieltzamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największąliczbę punktów.
6. }eżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny lub koszfu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród Ęch ofert wybiera
ofertę z najŃższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżeli zostaĘ złożone oferĘ o takiej samej cenie lub
koszcie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferĘ, do złożeńa w terminie
określonym pr zez Zamawiającego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych ńż
zaoferowane w złożonych ofertach.

8. W przypadku nie złożeńa żadnĄ oferĘ dodatkowej albo złożeŃa ofert dodatkowych o takiej samej
najnizej cenie lub o takim samym najńższym koszcie, albo odrzucenia wszystkich ofert dodatkowych,
ZamawiĄący kończy postępowanie w całości bezwybottl żadnej oferty.

9. W toku badania i oceny ofertZamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień doĘczących treści
złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji doĘczących złożonej ofetĘ otaz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

XI. Odrzucenie ofert
1,. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

1) jej treść nie odpowiada treści zapytańa ofertowego lub
2) została złożona przez wykonawcę niespełrriającego warunków udziału M/ postępowaniu

określonych w zapytaniu ofertowym, lub
3) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania, lub
4) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.

2. Oferta dodatkowa podlega odrzuceniu, gdy:
1) zawiera cenę lub kosztwyższe nż w zlożonej ofercie lub
2) została zlożona po terminie składania ofert dodatkowych określonym przez Zamawiającego

w wezwaniu do złożenia tych ofert.

XII. Warunki wykluczenia
Z adzielenia zamówienia będą wykluczeni Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo
z osobami upowaznionymi przez Zanawiającego do zaciągaŃa zobowiązań finansowych lub z osobami



wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy polegającej w szczególności na:
1,. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub osobowej,
2. Posiadaniu co najmniej10% udzialów lub akcji,
3. PeŁrieniu funkcji członka olganu nadzorczegolub zarządzającego, prokurenta, pehromocnika,
4. Pozostawaniu w związka maŁeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,

pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku plawnym lub fakĘcznym, że moze to budzić
uzasadnione wąĘliwości co do bezstronności Ęch osób.

XIII. Informacje o formalnościach
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystriejszej oferĘ, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców,

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.
2. Zamawiający zawrze umolvę z wybranym Wykonawcą po przekazańu zavńadomienia o wyborze

Wykonawcy, ale nie późńej nż w terminie związania ofertą.
3. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawcaprzedłoży:

1) aktuakry edpfu z rvłaśeiłvege reiestrrł łrłb z eentrakrej ert-ide€i i kferłnaejł e działakreśei

2)
4, Jezeh Wykonawca/ którego ofefta została wybrana uchyli się od zawatcia umoMry/ Zamawiający

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez ptzeprowadzania ich ponownej
oceny.

5. Do prowadzonego postępowania nie przysłogoją Wykonawcom środki ochrony prawnej określone
w przepisach Ustawy Prawo zamówieńpublicznych tj, odwołanie, skarga.

6. Klauzula informacyjna z att.13 RODO;
Zgodńe z art. 13 ust. 1 i 2Rozporządzeńa Parlamenfu Europejskiego i Rady (UE) ż01,6/679

z dńa 27 kwietnia 201,6 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku zprzetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych oraz uchylenia dyrekĘwy 95/a6/WE
(ogóIne rozporządzenie o ochronie danych) (Dr. IJrz. TJE L 119 z 04.05.?016, str. 1), dalej ,,RODO"
informuję, że:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwatzanych w Urzędzie Gminy w Mochowie

jest Wójt Gminy Mochowo z siedzibą w Mochowie, ul. Sierpecka 2,09 - 214 Mochowo,
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gmrny w Mochowie/Gminie Mochowo jest

PanKrzysztof Zakrzewski, kontakt e-mail: rodo.zakrzewskiQo2.pl. tel. 606 213134.
3) PanifPana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówieŃa publicznego pn. Wykonywaruie czynności
urbanisĘcznych dla potrzeb gminy Mochowo w 2020 roku prowadzonym, zgodnie z Regulaminem
u dzielania zamów ień publiczny ch,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioĘ, którym udostępniona zostanie
dokumentacja postępowania,

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez caĘ czas trwania umou/y i okresu gwarancji
i rękojmi;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomaĘzowany/ stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana doĘczących;

- na podstawie art.'],6 RODO pra\Mo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1
- na podstawie art. 18 RODO pra]Mo żądańa od administratora ograniczenia ptzetwarzańa

danych osobowych z zastrzeżeńem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2
- plawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych OsobowycĘ gdy uzna

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana doĘczących narusza przepisy
RODO;

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianąwyniku postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać
integralności protokołu oraz jego zalącznlków
2 prawo do ograniczeńa przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
ważnewzględy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego



8) nie przysługuje Pani/Panu:
w związku z art.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

- plawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art.20 RODO;
- na podstawie aft.2-1, RODO prau/o sprzeciwu, wobec ptzetwarzania danych osobowycĘ gdyż

podstawą pra\^/ną przetwarzańaPańf Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załącznki:
1. Formularz ofertowy
2. Oświadczenie o spehrieniu warunków udziału w postępowaniu
3. Projektumo,$/y
4.

ZATWIERDZIŁ


