ZARZADZENIE NR 12.2022
WOJTA GMINY MOCHOWO

z dnia 3 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Mochowie

Na podstawie 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2021 r. poz. 1372)
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 64.2020 Wojta Gminy Mochowo zdnia 2 listopada 2020 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Mochowie, zmienionego zarzadzeniem nr
13.2021 z dnia 17 lutego 2021 roku i zarzadzeniem nr 93.2021 zdnia 25 listopada 2021 roku w sprawie
zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Mochowie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 11 ust. 1 W sktad Urzedu Gminy w Mochowie wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska
pracy: pkt. 2 otrzymuje brzmienie: "2) Referat Finansowy- 10 etatow - dokumenty sygnowane znakiem
sprawy Fn. - w sktad ktorego wchodza nastepujace stanowiska pracy:

a) Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu Finansowego — 1 etat;

b) stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej, gtowny ksiggowy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
i Gminnej Biblioteki Publicznej w Mochowie — 1 etat;

¢) stanowiska ds. ksiggowos$ci budzetowej — 2 etaty;

d) stanowisko ds. wymiaru podatkow i oplat — 1 etat;

e) stanowisko ds. optat za wodg i $cieki, podatku VAT i innych rozliczen — 1 etat;
f) stanowisko ds. ptac — 1 etat;

g) stanowisko ds. obstugi kasowej i gospodarki odpadami — 1 etat;

h) inkasent optat za pobér wody i odprowadzanie sciekow — 1 etat."

i) Pomoc administracyjna — 1 etat".

2)§ 11 ust. 1 W sktad Urzedu Gminy w Mochowie wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska
pracy: pkt. 3 otrzymuje brzmienie: "3) Referat Gospodarki Komunalnej - 16 etatéw - dokumenty
sygnowane znakiem sprawy RGK, w sktad ktérego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

a) Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej — 1 etat;

b) stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosci — 1 etat;
¢) stanowisko ds. ochrony srodowiska — 1 etat;

d) stanowisko ds. gospodarki komunalnej i drog — 1 etat;

e) stanowisko ds. zamowien publicznych — 1 etat,

f) stanowisko ds. inwestycji — 1 etat;

g) stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego i archiwum zakladowego — 1 etat;
h) stacja uzdatniania wody i sie¢ wodociggowa w Mochowie i Bozewie — 1 etat;
i) stacja uzdatniania wody i sie¢ wodociagowa w Choczniu — 1 etat;

j) stacja uzdatniania wody i sie¢ wodociggowa w Ligowie — 1 etat;

k) oczyszczalnia Sciekow w Cieslinie — 2 etaty;

1) oczyszczalnia Sciekéw w Ligowie — 1 etat;

m) oczyszczalnia Sciekdéw w Mochowo-Parcele - 1 etat,

n) robotnik gospodarczy — 2 etaty".
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3) § 11 ust. 1 W sktad Urzgdu Gminy w Mochowie wchodza nastepujace referaty i samodzielne stanowiska
pracy: pkt. 4 otrzymuje brzmienie: "4) Referat O$wiaty, Kultury iPromocji Gminy - 13 etatow -
dokumenty sygnowane znakiem sprawy OKP, w sktad referatu wchodzg nastepujace stanowiska pracy:

a) Kierownik referatu — stanowisko ds. o$wiaty, kultury, zdrowia i funduszy pomocowych - 1 etat;
b) Gloéwny ksiggowy oswiatowych jednostek budzetowych — 1 etat;

¢) Stanowisko ds. funduszy pomocowych i promocji gminy — 1 etat;

d) Stanowisko ds. kultury fizycznej i sportu - animator sportu — 1 etat;

¢) Pomoc administracyjna — Animator kultury — 1 etat

f) opiekun dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty - 3 etaty;

g) kierowca autobusu szkolnego — 3 etaty,

h) pomoc administracyjna w Centrum Ksztatcenia na Odleglos¢ w Ligowie — 1 etat;

i) pomoc administracyjna .

4) § 12 ust. 1 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Mochowie otrzymuje brzmienie"  Strukture
organizacyjna Urzedu Gminy w Mochowie okresla schemat organizacyjny, stanowiacy zatacznik nr 1 do
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Mochowie" - w brzmieniu stanowigcym zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wéjt Gminy Mochowo

Zbigniew Tomaszewski

1d: 99C2E28F-4C78-442D-BD92-C3ADFIDBF99E. Przyjety Strona 2



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY W MOCHOWIE
Zatgcznik 1 do Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Mochowie
Okreslony zarzagdzeniem Nr 12.2022 z dnia 03-03-2022

WOIT GMINY
| SAMODZIELNE STANOWISKA |
—| Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (USC) — 1 etat

Inspektor Ochrony Danych
— stanowisko w ramach etatdw Referatu Organizacyjnego

Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych (IN)
— stanowisko w ramach etatdw Referatu Organizacyjnego

Specjalista BHP i PPOZ — firma zewnetrzna — umowa

Radca prawny — firma zewnetrzna - umowa

REFERAT FINANSOWY (Fn)

Skarbnik Gminy
Kierownik Referatu

stanowiska w referacie

ds. ksiegowosci budzetowej,
gtéwny ksiegowy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mochowie
i Gminnej Biblioteki Publicznej w Mochowie — 1 etat

ds. ksiegowosci budietowej - 2 etaty

—| ds. wymiaru podatkéw i optat - 1 etat

—| ds. optat za wode i scieki, podatku VAT i innych rozliczen — 1 etat

_| ds. ptac — 1 etat

_I Goniec - Inkasent optat za pobér wody i odprowadzanie $ciekéw — 1 etat

|
—I ds. obstugi kasowej i gospodarki odpadami — 1 etat I
|
|

Pomoc administracyjna — 1 etat

REFERAT ORGANIZACYINY (Or)

Sekretarz Gminy
Kierownik Referatu

stanowiska w referacie

ds. dziatalnosci gospodarczej (stanowisko w ramach etatu z-cy Kierownika USC

ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, zarzadzania kryzysowego
i spraw obronnych — 1 etat

—| ds. organizacyjnych i komunikacji z klientami urzedu — 1 etat I

— ds. obstugi organéw samorzadowych — 1 etat |

—| Kierowca samochodu stuzbowego — 1 etat |

Sprzataczka — 1 etat
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W MOCHOWIE - c.d.

WOIT GMINY

| REFERAT GOSPODARKI KOMU NALNEJ (RGK) |

Kierownik Referatu

stanowiska w referacie

ds. gospodarki mieszkaniowej i nieruchomosci

| ds. ochrony srodowiska

—| ds. gospodarki komunalnej i drog

— ds. inwestyciji
—I ds. zamdwien publicznych

_l ds. zagospodarowania przestrzennego i archiwum zaktadowego

_l Stacja Uzdatniania Wody i sie¢ wodociggowa w Mochowie i Bozewie — 1 etat

—I Stacja Uzdatniania Wody i sie¢ wodociggowa w Ligowie — 1 etat

Stacja Uzdatniania Wody i sie¢ wodociggowa w Choczniu — 1 etat

—| Oczyszczalnia Sciekéw w Cieélinie — 2 etaty

—| Oczyszczalnia Sciekdw w Ligowie — 1 etat

— Oczyszczalnia Sciekéw w Mochowo-Parcele — 1 etat

—| Robotnik gospodarczy — 2 etaty

—| Kierowcy — Konserwatorzy jednostek OSP — umowa zlecenie |

REFERAT OSWIATY, KULTURY i PROMOCII GMINY (OKP)

Kierownik Referatu

stanowiska w referacie

ds. oswiaty, kultury, zdrowia i funduszy pomocowych
(Stanowisko w ramach etatu Kierownika Referatu) — 1 etat

| Gtoéwny ksiegowy oswiatowych jednostek budzetowych — 1 etat |

—| ds. funduszy pomocowych i promocji gminy — 1 etat |

—I ds. kultury fizycznej i sportu — Animator sportu — 1 etat I

Pomoc administracyjna % etatu
Animator kultury — % etatu

—| Opiekun dzieci i mtodziezy w czasie przewozu do i ze szkoty — 3 etaty I
—I Kierowca autobusu — 3 etaty I

Centrum Ksztatcenia Na Odlegtosc na Wsiach w Ligowie (CKNO)
— Pomoc administracyjna — 1 etat

Pomoc administracyjna — 1 etat
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