
GMINA MOCHOWO 

Mochowo, ul. Sierpecka 2 

09 – 214 Mochowo 

Mochowo, dnia 18.12.2025 r. 

Znak sprawy: IRŚ.271.21.2025 
 

 

Zaproszenie do składania ofert 

 

I. Zamawiający: GMINA MOCHOWO 

Adres do korespondencji: Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09 – 214 Mochowo 

tel. (24) 276 33 33, e-mail: gmina@mochowo.pl 
 

zaprasza do złożenia oferty cenowej na dostawę oleju napędowego do tankowania pojazdów  

i innego sprzętu stanowiących własność gminy Mochowo w roku 2026 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne, bezgotówkowe dostawy oleju napędowego bez dodatku 

biokomponentu do tankowania pojazdów i innego sprzętu Zamawiającego w ilości ok. 22.000 litrów. 

Przedmiot zamówienia musi odpowiadać obowiązującym normom PN-EN 590 dla oleju napędowego. 

Paliwo winno spełniać wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 26 czerwca 

2024 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1018 z późn. zm.). 

Dostawa oleju napędowego odbywać się będzie sukcesywnie, wg aktualnych potrzeb Zamawiającego  

poprzez tankowanie do zbiornika na olej napędowy spełniającego polskie normy w miejscu wskazanym 

przez Zamawiającego. Jednorazowa dostawa odbywać się będzie w ilości ok. 2000 litrów 

specjalistycznymi środkami transportu Dostawcy. Dokonywane zakupy rozliczane będą na podstawie 

faktury wystawionej po każdym tankowaniu. 

Dostawca musi zapewnić ciągłość dostaw paliwa. Odbiór paliwa odbywać się będzie bezgotówkowo na 

podstawie dowodu wydania paliwa (WZ). Do każdej faktury należy załączyć aktualne świadectwo 

jakości oleju napędowego wydane przez akredytowane laboratorium. Cena za zakup 1 litra oleju 

napędowego będzie zmienna i wynikać będzie z dziennej hurtowej ceny sprzedaży publikowanej na 

stronie internetowej producenta powiększonej o stałą marżę lub pomniejszonej o stały upust 

zaoferowane przez Dostawcę uwzględniającą wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

Paliwo dostarczone w temperaturze referencyjnej 15°C. 

Każdorazowo na wystawionej fakturze wskazana będzie konkretna data i numer dostawy, co pozwoli 

na prawidłowe rozliczenie paliwa. 

Zakup mniejszej ilości paliwa niż wskazana powyżej ilość szacunkowa nie może być podstawą do 

roszczeń finansowych ze strony Dostawcy z tytułu niewykonania lub nienależnego wykonania umowy. 

Podana ilość paliwa jest wielkością szacunkową służącą do kalkulacji ceny ofertowej. Ostateczna 

wielkość zakupionego paliwa uzależniona będzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. 

1) CPV: 09134100-8 – olej napędowy.  

2) Wykonawca zobowiązuje się do posiadania ubezpieczenia OC z tytułu prowadzonej działalności. 

3) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków 

realizacji przedmiotu zamówienia. 

4) Wykonawca ma obowiązek wyjaśnić z Zamawiającym wszystkie wątpliwości w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, przed złożeniem oferty. Po złożeniu oferty, Zamawiający będzie uważał, że 

Wykonawca nie ma wątpliwości i uwag w stosunku do zakresu dostaw ujętych w postępowaniu. 

Wykonawca w ofercie winien przewidzieć i skalkulować wszystkie czynności niezbędne do 

prawidłowego i kompletnego wykonania przedmiotu zamówienia. Na Wykonawcy ciąży pełna  



 

odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków realizacji przedmiotu 

zamówienia. 
 

2. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r.  

3. Wzór umowy stanowi Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego. 

4. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert. 
 

III. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Wykonawca musi prowadzić zarejestrowaną w Krajowym Rejestrze Sądowym lub innym organie 

ewidencji działalność gospodarczą, w zakresie objętym przedmiotowym zamówieniem. 

2. Wykonawca musi posiadć koncesję uprawniającą do obrotu paliwami płynnymi wydaną przez Prezesa 

Urzędu Regulacji Energetyki stosownie do ustawy Prawo energetyczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 266  

z późn. zm.). 
 

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

Zamawiający wymaga, aby oferta zawierała następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowy wg załączonego wzoru formularza 

ofertowego – Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego,  

2) kopię koncesji potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez osobę lub osoby uprawnione do 

występowania w imieniu Wykonawcy, 

3) pełnomocnictwo osoby lub osób podpisujących ofertę, jeżeli nie wynika to bezpośrednio  

z załączonych dokumentów. 
 

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania jest Ewa Kopycińska, tel. (24) 276 33 33 wew. 211. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia 

zamówienia w godzinach pracy, tj. poniedziałek, środa – piątek w godz. 7:00 – 15:00, we wtorek  

w godz. 8:00 – 16:00. 
 

VI. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty cenowej 

1. Na załączonym formularzu ofertowym, należy przedstawić szacunkową cenę ofertową brutto za 

wykonanie przedmiotu zamówienia wraz ze stałym upustem/marżą.  

2. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

3. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 30.12.2025 r. do godz. 12:00.  

5. Ofertę można złożyć w jednej z następujących form: 

1) zamkniętej kopercie umieszczając na niej nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: „Oferta na 

dostawę oleju napędowego do tankowania pojazdów i innego sprzętu stanowiących własnością 

gminy Mochowo w roku 2026” w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Mochowie, 

Mochowo, ul. Sierpecka 2, 09 – 214 Mochowo. 

2) przesłać drogą elektroniczną na adres e-mail zpubliczne@mochowo.pl. Ofertę w formie 

elektronicznej należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym zgodnie z wyborem wykonawcy.  

5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

6. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym w niniejszym zaproszeniu terminie 

składania ofert – nie będą rozpatrywane. 

7. Zamawiający może podjąć decyzję w sprawie unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia 
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bez podania przyczyny. 
 

VII. Opis kryteriów wyboru oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert spośród ofert nie 

podlegających odrzuceniu. 

2. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany według następujących kryteriów: cena = 100%. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów. 
 

IX. Warunki wykluczenia 

1. Z postępowania wyklucza się: 

1) Wykonawcę, który nie wykazał spełnienie warunków udziału w postępowaniu, 

2) Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa 

jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych, 

3) Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał lub nienależycie wykonał 

wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego zawartą z Zamawiającym, co 

doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania. 

2. Z udzielenia zamówienia będą wykluczeni Wykonawcy, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo 

z osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do zaciągania zobowiązań finansowych lub  

z osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy polegającej w szczególności na: 

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu  

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu  

z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

3) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia,  

4) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

3. na podstawie przepisów określonych w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), zwana dalej „UOBN”.  
 

X. Odrzucenie ofert 

Oferta podlega odrzuceniu, gdy: 

1) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 

2) została złożona przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu określonych  

w zapytaniu ofertowym, lub 

3) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 
 

XI. Informacje o formalnościach  

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 



Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

3. Zamawiający przewiduje dokonanie w umowie zmian w niej zawartych. 

4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” 

informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Gminy w Mochowie 

jest Wójt Gminy Mochowo z siedzibą w Mochowie, ul. Sierpecka 2, 09 – 214 Mochowo, 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. Dostawa oleju 

napędowego do tankowania pojazdów i innego sprzętu stanowiących własnoś gminy Mochowo 

w roku 2026,  

3) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: rodo.iod@mochowo.pl, 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania,   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez cały czas trwania umowy, 

6) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno – prawnych wymaganych przez RODO i związanych  

z udziałem w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Do 

obowiązków tych należą: 

a) obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane 

osobowe odtyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał i przekazał 

Zamawiajacemu w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie, 

b) obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane Wykonawca przekazuje 

Zamawiającemu  

w treści oferty lub dokumentów składanych na żądanie Zamawiajacego, 

7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 

2. Istotne postanowienia umowy 

 

 

 

ZATWIERDZIŁ 

Kierownik Zamawiającego 
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